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                xxxx大学

                 张 三        男          46000199201013214      汉

                 党 员      本科         20150630           全日制

                 财务管理                     四年          良好

                 海口市美兰区人民大道8号           0898-66666666

                            XXXXXXXXXXX

                                                     张三  15    3    5

                    XXXXXXXXXXXXXX                   写单位组织机构代码
                单位人事姓名         单位人事办公电话              单位所在地邮编

                 单位所在地址

                      √
                            



          盖单位公章、人事章

           或合同专用章


                    辅导员或就业办老师        学校电话            学校邮编

                    xxxxxxxxxxxxxxxxx







毕业生领取的唯一编号，高校分发时需做好登记，以便后期核查、编制就业方案





1、用人工作单位是行政机关、事业单位、国企等有档案管理权限的，写用人单位名称、地址、邮编。


2、用人单位是私企、外企的，需写单位所属地的毕业生就业主管部门或人事代理机构的名称、地址、邮编。


3、用人单位是上述两种情况之一，但经协商，单位不同意接收，则将档案只能发回毕业生生源地的，写原籍地的毕业生就业主管部门或人事代理机构的名称、地址、邮编。





1、用人单位有集体户口并同意落户的，写用人单位准确户口地址。


2、用人单位不解决户口，但当地人事代理机构同意代理的，经确认后写代理机构详细落户地址。


3、用人单位和人事代理机构都不解决户口，或自愿迁回毕业生生源地的，写原户籍所在地地址。





单位是国企、事业单位等有上级主管的需在此处盖章





单位是私企或需做人事代理的其他用人单位，需在此处盖章





校方需在以上内容填写完整、审核用人单位无误后才能盖章，不能空表盖章。





用人单位与毕业生约定的其他内容，如双方违约条款、正式招录条件、工资福利约定等。有则填，无则空。








